Elektronicznie podpisany przez:
Jozef Ryszard Pukajto

UCHWALA NR XXX/194/16 dnia 20 grudnia 2016 1.
RADY GMINY ZURAWICA

z dnia 29 grudnia 2016 .

w sprawie zorganizowania wspolnej obslugi finansowo-ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej dla
szkol ktorych organem prowadzacym jest Gmina Zurawica

Na podstawie art.10a, pkt.1 i 10b ust.1 i 2, ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. 22016 1., poz.446, z pdzn. zm.) w zwiazku z art.48 ust 3 ustawy z dnia 25 czerwca 2015 r. 0 zmianie ustawy
0 samorzadzie gminnym oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2015 r., poz. 1045, z p6zn. zm.) oraz art.5 ust.71 9
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1943, z p6zn. zm.)

Rada Gminy Zurawica
uchwala, co nast¢puje:

§1. 1. Na zasadach okreslonych w niniejszej uchwale obstuge finansowo-ksi¢gowa, administracyjng
i organizacyjna, placowek o§wiatowych prowadzonych przez Gming Zurawica organizuje si¢ w Urzedzie Gminy
Zurawica.

2. Obstluge finansowg prowadzi si¢ dla nast¢pujacych jednostek:
- Szkota Podstawowa w Bolestraszycach
- Szkota Podstawowa w Buszkowicach
- Szkota Podstawowa w Kosienicach
- Zespot Szkot w Mackowicach
- Zespot Szkot w Orzechowcach
- Zespot Szkot w Wyszatycach
- Zesp6t Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Zurawicy
- Zesp6t Szkolno-Przedszkolny nr 2 w Zurawicy
§ 2. Zakres obowiazkow jednostki obstugujacej obejmuje zalacznik do niniejszej uchwaty.
§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wéjtowi Gminy.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 01.01.2017 r. Uchwala podlega wywieszeniu na tablicy ogloszen
Urzedu Gminy w Zurawicy oraz zamieszczeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Zurawica.

Przewodniczacy Rady Gminy

Jozef Pukajlo
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Zatacznik do Uchwaty Nr XXX/194/16
Rady Gminy Zurawica
z dnia 29 grudnia 2016 1.

Urzad Gminy w Zurawicy, jako jednostka obstugujaca, wykonuje zadania w zakresie obshugi finansowo-
ksiggowej, administracyjnej i organizacyjnej dla jednostek organizacyjnych, powotanych w § 1 pkt 2 niniejszej
uchwaly, bedace jednostkami obshugiwanymi, a w szczegolnosci:

I W zakresie spraw finansowo-ksiggowych:

1. Prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiggowej na podstawie przekazanych przez kierownikow jednostek
obstugiwanych opisanych dowodow ksiegowych

w zakresie zaptaty zobowigzan.

2. Organizowania i prowadzenia obstugi bankowej, obstugi kasowej, prowadzenie ksiggowosci syntetycznej
i analityczne;j.

3. Prowadzenia dokumentow ksiggowych pod wzgledem formalno-rachunkowych.
4. Okreslenia zasad (polityki) rachunkowosci.

5. Wspdlpracy w opracowywaniu planow dochodow i wydatkéow dla poszczegolnych jednostek obstugiwanych
oraz w opracowywaniu zmian w tych planach wspolnie z dyrektorami jednostek obslugiwanych oraz ich biezaca
analiza.

6. Prowadzenia pelnej dokumentacji zwiazanej z wyplata wynagrodzen dla pracownikéw obstugiwanych
jednostek tj:

‘Potrgcania podatku dochodowego od osob fizycznych i rozliczania z Urzgdem Skarbowym, a takze
sporzadzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od
pracownikéw zatrudnionych w obstugiwanych jednostkach oraz dokonywanie rocznego rozliczenia,

‘Prowadzenia rozliczania sktadek ZUS wraz z dokumentacja;

-Obliczania zasitkow chorobowych i zasitkow z ubezpieczenia spolecznego;

‘Naliczania dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikow obstugiwanych jednostek;
‘Rozliczania $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie art. 30a Karty Nauczyciela.

‘Sporzadzania zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen dla celow emerytalno-rentowych pracownikow
obstugiwanych jednostek oraz do innych celow na wniosek pracownika;

-Zglaszania zleceniobiorcow do ZUS;
7. Przeprowadzania inwentaryzacji aktywow i pasywow za wyjatkiem inwentaryzacji metoda spisu z natury.

8. Prowadzenia na podstawie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych oraz ewidencji warto§ciowych
sktadnikow majatkowych. majatku trwalego obstugiwanych jednostek.

9. Prowadzenia ewidencji gruntow i srodkow trwatych.

10. Rozliczania inwentaryzacji majatku trwatego obshugiwanych jednostek..

11. Biezacej informacja o sytuacji finansowe;j i realizacji budzetu.

12. Rozliczania podrozy stuzbowych.

13. Sporzadzania okresowych sprawozdan budzetowych dla obstugiwanych jednostek.
14. Sporzadzania sprawozdan o stanie naleznosci i zobowigzan.

15. Sporzadzania sprawozdan finansowych (bilans, rachunek zyskow 1 strat oraz zestawienie zmian
w funduszu)

16. Sporzadzania sprawozdan Rb-WSa o wydatkach strukturalnych..

17. Obstugi funduszu §wiadczen socjalnych obstugiwanych jednostek zgodnie z decyzjami kierownikow
jednostek obstugiwanych.

I W zakresie obslugi administracyjno-organizacyjnej:

1. Wspotpracy w przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych
w porozumieniu z kierownikami jednostek obshugiwanych.
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2. Wspotpracy z jednostkami w prowadzeniu dzialan dotyczacych systemu informacji o$wiatowe;.

3. Przegladéw technicznych, w tym wynikajacych z przepisow prawa budowlanego, budynkow obstugiwanych
placéwek

4. Zapewnienia obstugi prawnej

Przewodniczacy Rady Gminy

Jozef Pukajlo
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