Zarzadzenie Nr 43/2016
Wojta Gminy Zurawica
z dnia 30 maja 2016 r.

w sprawie: zasad prowadzenia w Urzedzie Gminy w Zurawica Centralnego Rejestru Uméw.

Na  podstawie art. 33 wust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 446) oraz § 39 ust. 2 pkt 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie w sprawie instrukgji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14,
poz. 67) zarzadzam, co nastepuje:

g1
1. W Urzedzie Gminy w Zurawicy tworzy sie Centralny Rejestr Uméw zwany dalej CRU, prowadzony
na stanowisku ds. zaméwieri publicznych wedhug wzoru stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

Pod pojeciem uméw rozumie sie : umowy i porozumienia.

2. Rejestr, o ktérych mowa w ust. 1 prowadzi sie dla kazdego roku kalendarzowego oddzielnie. Numeracje

zapiséw rozpoczyna sie w kazdym roku od nr 1.

3. Dlaroku 2016 rejestr rozpoczyna sie od dnia 01.06.2016 r.

§2
1. Obowigzek rejestracji uméw w Centralnym Rejestrze Uméw dotyczy wszystkich uméw zawartych
w formie pisemnej, z ktérymi wiaza sie skutki finansowe, z wylaczeniem uméw wynikajacych ze stosunku
pracy.
2. Umowy, o kt6érych mowa w ust. 1 moga by¢ numerowane przez komérki organizacyjne Urzedu, bedace
dysponentami érodkéw finansowych przewidzianych na ich realizacje — decyzje podejmuja Kierownicy

komorek.

3. Numer umowy (wewngtrzny) o ktérym mowa w pkt. 2, winien skiada¢ sie¢ z: symbolu referatu
lub jednostki organizacyjnej, numeru stanowiska pracy, pozycja pod ktéra umowa zostala zarejestrowana

w danej komérce organizacyjnej Urzedu, rok zawarcia umowy przyklad: ,IGOS.IV.PPr.1.2016".

§3

1. Umowa przedlozona do rejestracji w Centralnym Rejestrze Uméw winna zawieraé:

a) numer umowy, nadany przez dana komérke organizacyjng (numer wewngtrzny)

lub numer nadany przez strong umowy (numer zewngtrzny) - dopuszcza sig rejestracje umowy bez numeru.
b)  podpisy 0séb upowaznionych do reprezentacji stron umowy wraz z kontrasygnatg Skarbnika Gminy.

2. Centralny Rejestr Umoéw prowadzi sie w formie elektronicznej przy pomocy aplikacji

MS Excel wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



3. Pracownik na stanowisku ds. zaméwien publicznych wprowadza dane do Centralny Rejestr Uméw
i potwierdza fakt zarejestrowania umowy w Centralnym Rejestrze Umoéw poprzez opatrzenie egzemplarza

umowy pozostajgcego w Urzedzie adnotacja o tredci:
»Nr Centralnego Rejestru Um6w: .............o..vooveiii.

4. Oryginaly uméw zarejestrowanych w Centralnym Rejestrze Uméw przekazywane s3 do komérki

realizujacej umowe.

§5
Nadzér nad prawidtowym wykonywaniem przez pracownikéw Urzedu czynnosci zwigzanych
ze stosowaniem niniejszego zarzadzenia nalezy do obowiazkéw Kierownikéw referatéw.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do uméw zawieranych

od 01 czerwca 2016 r.
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Zakgcznik do Zarzadzenia Nr 1

z dnia 30 maja 2016 .
Numer w Data zawarcia Obowigzuje Clbayngznje i Kwota
X Kontrahent Przedmiot umowy Referat/jednostka
rejestrze ey Od Do Hney realizujgcy/a
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