Zarzadzenie Nr 23/2013
Wijta Gminy Zurawica
z dnia 22.04.2013r.

w sprawie przeprowadzania inwentarvzaciji.

Na podstawie art. 4 ust. 4 oraz Rozdz. III ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U, Nr 121 poz. 591 z péZnicjszymi zmianami). oraz zalacznika nr 4 ,Instrukcja w sprawie
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnodci za powierzone mienic w Urzedzie Gminy
Zurawica” do .Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach budzetowych dla
Urzedu Gminy Zurawica” wprowadzonej zarzadzeniem Wéjta Gminy Zurawica nr 82/2010 z dnia
29.12.2010r. z p6Zniejszymi zmianami.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie $rodki trwate gruntow Gminy Zurawica.

§1
1. Za prawidlowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji odpowiedzialnosci, ponosi Pan Ryszard
Kostelecki.
2. Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przediozy¢ w terminie do dnia 06 maja 2013
roku.
§2
1. Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ na dzien 30 kwietnia 2013 roku.
§3

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu - weryfikacja
a. Srodki trwale grunty Gminy Zurawica;

2. Na przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powoluj¢ Pania Bronistawe Machunik, na
czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej powoluje: Panig Grazyne Gesiorska, Pana Mieczyslaw
Kowalski, Pana Jerzego Wladyke.

3. Przewodniczacy Komisji wyznacza zespoly spisowe, ktorym okresla zakres. pola spisowe oraz
iryb pracy. co podlega takze zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Zurawica.

4. Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wg stanu ksiggowego (ewidencyjnego) na dzien:
a. 30 kwietnia 2013 r. - $rodki trwate grunty Gminy Zurawica;

5. Wycene oraz ustalenic roznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych skladnikow
majatkowych nalezy dokona¢ w terminie do 06 maja 2013 roku. Za prawidiowa wyceng
odpowiedzialnos$é ponosi Pani Bozena Ozga.

6. Sporzadzenie i przedlozenie przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej protokotu
z przeprowadzonej inwentaryzacji metoda spisu weryfikacja wraz z wnioskami co do sposobu
rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych nalezy przedtozy¢ w terminie do 06 maja 2013 roku.
Protoko! oraz wnioski podlegaja uprzednio zaopiniowaniu (potwierdzeniu) przez Skarbnika
Gminy Zurawica., a w przypadku wniosku o obciazenie pracownika za powstale niedobory
opini¢ swoja winien wyrazi¢ radca prawny.,

§4

Sposoby przeprowadzania inwentaryzacji § 6 Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegolnyeh zasad rachunkowosci z 2006r. Dz. U. Nr 142 poz. 1042:

- Grunty- przeprowadzenie inwentaryzacji sposobem weryfikacji na podstawie ksiggi - rejestr
gruntow znajdujacej sie w Referacie Rolnictwa, Gospodarki Gruntami, Spraw
Lokalowych, Obstugi Gospodarczej Urzedu na stanowisku ds. geodezyjnych urzedu.
Weryfikacja aktualnego stanu gruntdw powinna by¢ potwierdzona oswiadczeniem
pracownika odpowiedzialnego za ewidencj¢ gruntow Pana Mieczystawa Kowalskiego o
zgodnosci ich z ksiegami wieczystymi, decyzjami komunalizacyjnymi, aktami
notarialnymi i decyzjami administracyjnymi przekazujgcymi w trwaly zarzad;



§5

Decyzja Wojta Gminy Zurawica w sprawie rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych podlega
ewidencji w ksiggach rachunkowych 2013 roku.
$6

Wzory dokumentéw zwigzanych z przeprowadzeniem inwentaryzacji stanowia zalacznik do
zarzadzenia.
§7

Zarzadzenie wehodzi w Zzycie z dniem podjgcia.
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Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury

Zespol spisowy dzialajacy na podstawie zarzadzenia Wéjta Gminy Zurawicanr ........zdnia .......... roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w nastepujacym skladzic:
V) PEsSORIGEIEY oo onsnimesivrsissnsan s RN e dassns
BYCHIMBE sociicissivemsiie s sy ises R R R e )
BYCRIGIEI s ™ S R G S R s s v b
wykonal w dniu .......... opisane w niniejszym sprawozdaniu czynnosci przy sporzadzaniu spisu z natury w:
a)nazwa obiektu: ...........ooiiiiiinn.. SR CASAR e e TR AR R
b)rodzaj inwentaryzowanych sktadnikéw majatkowyeh ....oooviiiiiiininnl. =S —
¢) osoba materialnie odpowiedzialna e N— —— .

1. Inwentarvzacyjne skladniki majatkowe zostaly spisanc na arkuszach spisu z natury

. | SN BEEBHPOETEL «ooosvnrvommmmmssssiisy
ME v R LHeEha POFFET soooivovvassncasvnsivinss

2.  Stwierdzone w czasie dokonywania spisu z natury nastepujace usterki i nicprawidtowosei:

W celu pelnego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne sa nastepujace srodki
zabezpieczajace:

| T a——

(&5

5.  Inne uwagi uczestniczacych przy czynnosciach sporzadzania spisu z natury:

dnia
Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej Podpisy cztonkéw zespolu spisowego




Wzér drukm nr 5
Dokumentacja przebiegu inwentaryzacji

Osoby odpowiedzialne materialnie

Imiona i nazwiska Funkcje

e D T T :

v oo R s S T S S S-S S iR SRS

3 s e eereieriereeee et e e

Rejon (pole) spisowy (Magazyn) NAZWa .......ceeveeuaeerineneanannns DRI I+ S R ——

miejsce polozenia ..... e IR R R TR R AR S R T TS T A
Oswiadczenie

Oswiadczam, ze wszystkie znajdujace si¢ w rejonie spisowym skladniki, za ktére przyjeto materialng
odpowicdzialnos¢, zostaly poprawnic udokumentowane w sposob okreslony w obowigzujacych w naszej
jednostce przepisach. Dowody ksiggowe dokumentujace wszystkie operacje gospodarcze zostaly
zrealizowane i ujgte w prowadzonej przez nas ewidencji. a nastepnie przekazane do ksiggowosci.

Ostatnie numery dowodéw obrotu magazynowego byly nastgpujace:

rodzaj dowodu .......... veeereenes NUMET tviiniininninnn. data ...oovvnvvnnnnnn
rodzaj dowodu .........covvinvinn. NUMET ooouen.n.. coeedata
3 b L N 3111130 (O datat v e cnininn i

Stany prowadzone przeze mnie ewidencji zostaly uzgodnione z ewidencja ksiggowa na dzien

Pole spisowe przygotowalismy do inwentaryzacji zgodnie z ustaleniami zarzadzenia wewnetrznego
i narady szkoleniowej. Do zabezpieczenia powierzonego nam mienia i do sktadu zespotu spisowego nie
zglaszam zastrzezen / zglaszam nastepujace zastrzezenia:

saanssmnsaana T T R e R A . . e
sssssaens . cessssas D R R I I I I R der s riaae R .
.............................................................................. R T T




Protokél z posiedzenia komisji inwentaryzacyjnej w sprawie réznic inwentaryzacyjnych

ktore odbylo sig wdniu ......ooociviiiiiiiiniinn, 20.... .r.
obecni:
| SR A | S———— OB
przewodniczacy,
i R P s A R AR A AN
. I AN R—— B s wsmeneasie PP p—
- - E— R R N e A A V2
0t S BV R S TS T O BB Wimunsmivonmvsecnssissssesnieg
Tematem obrad byla sprawa wyszczegdlnionych ponizej réznic inwentaryzacyjnych stwierdzonych
podczas spisu dokonanego wdniach .......cocoeeiviiiiiiiiiniinns w200, r._oraz wnioski.
Nr dokumentu | Symbol _ i Stwierdzony niedobor |
. Nazwa | v
spisu z natury Cecha el nadwyzka
— - materiatu
Lo Nr i towara. | Jedn. . |
" | Arkusz | Pozycja | indeksu | " | miary '
? $rodka © | Tlos¢ | 8¢
Bisk | Eaitka N | | s¢ | Cena | Wartos¢
.| trwalego | '
zlecenia | -
1 2, 3. 4, | 3. 6. 7. | 8. 9,

Wzdr druku nr 6

Po zapoznaniu sie z objasnieniami Pana/Pani
zlozonymi na pismie (patrz zatacznik) - osobiscie biorge pod uwage

Komisja postanowita zgtosi¢ nastgpujace wnioski:

dwyzki zaokragli¢

niedobory - ubytki wartosci

Pana/Pani

ktory jest winien zdaniem Komisji ich powstania.

zh nalezy uznaé za niezawinione.
Niedobory - ubytki nalezy uzna¢ za zawinione i wartoscig ich w sumie

7} obcigzy¢ konto




Inwentaryzacja na podstawie spisu z natury

............................................

Zalacznikow........
Decyzja Kierownika Jednostki

........................................................................................................................

Ksiegowano:
Dedennik-Hesest ....cuunassinnms

e
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Nadwyzki, braki stwierdzone podeczas inwentaryzacji:

Braki stwierdzone podczas inwentaryzacji

Karta | Pozveia Wartos¢ Tlogé Wartos¢
ewidencyjna | v | jednostkowa ogdlem
Nadwyzki stwierdzone podczas inwentaryzacji
l !
Karta p 4 Wartos¢ = Wartosé |
; 4 ozycja ; ] Tlos¢ i
ewidencyjna | jednostkowa ogolem
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Wzdr druku nr9

Protokél z przeprowadzonej inwentaryzacji aktywoéw i pasywoéw metodg ich uzgodnienia
(weryfikacji) z dokumentacjg zrodlowa za rok ...........

Inwentaryzacja zostala przeprowadzona na podstawic Zarzadzenia Wojta Gminy Zurawica

.1 O i r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.
Inwentaryzacja obj¢to wszystkie aktywa i pasywa wykazane w bilansie jednostkowym za rok
...... Jocnomtlcs CEERnRAary FORT PR MBI oo viuim e sia s o s e s M AR e S

ktore nie podlegaly inwentaryzacji potwierdzenia sald. badz spisowi z natury.

Salda zostaly uzgodnione (zweryfikowane) na dzien 31 grudzien 2011 r. na ogdlng kwote
..................... zt. Szezegdlowy wykaz uzgodnionych sald zestawiony zostal w wykazie
inwentarza aktywow 1 pasywow stanowiacy zalgcznik do niniejszego protokohu.

W ksiggach rachunkowych fakt uzgodnienia sald zostat potwierdzony przez Skarbnika Gminy
Zurawica, badz osoby przez niego upowaznione.

W trakcic prowadzonej weryfikacji nie stwierdzono sald nieuzasadnionych badZ niezgodnych
z dokumentacja zrodlowa.

Na tym protokol zakonczono i podpisano.




Webr or
Protokdl inwentaryzacji

Protokol inwentaryzacji (KODUTOLL). . ..oivveereriiirrssiriieeieeins e eevnaes e siananeeeeenssssisansseeessnninn
{doraznej. zdawczo - odbiorczej. okresowej)

przeprowadzonej w Kasie .........cooeenvinnnnnn. RN ReH S R S NS SR

WA iicusisionis 20 oiiF. prez zespol spisowy w sktadzie:

Przewodniczqcy................‘.................................

C/lonek
w obccnoéu osobv materlalme odpowwd/la]nej ............................ S—

dokonal komisyjnego przeliczenia znajdujacych si¢ w kasie s.rodkow pieni¢znych, drukéw
Scistego zarachowania dotyczacych gospodarki kasowej, tj. czekow gotowkowych
i rozliczeniowych, dowoddéw .kasa przyjmie" 1 .kasa wyplaci" oraz innych wartosci
pienigznych.
1. Stwierdzony stan faktyczny komisja porownala z saldem raportu kasowego zamknigtego
WA s ouvvamniivasiens
Stwierdzony stan gotdéwki w kasie:
a. Banknoty:

B BoR e
U WEIIOEE () B oo cvuvinisnnisaani
d. saldo kasowe na dzien ...... YRR ST RN PPN . .
e. stwierdzono nadwyzke — niedobor ............. VB zk
Ostatni numer czeku gotdwkowego ...............
Ostatni numer raportu Kasowego ......ocvvvvvenenn.
a. ostatni numer dowodu ,,KP" ..... AR
b. ostatni numer dowodu . KW" .......covvvviinnnnnns
4, N WETOI DIBRIEEOE ... couvuiniimin s R e R A R
5. Stwierdzone roznice pomiedzy stanem faktycznym a stanem ewidencyjnym wedhug
raportu kasowego nr .......... Z @8 o w odniesieniu do wartosci pieni¢znych
WPKE. 2,34 e e eerrreearaan Cereeans e

W 1

6. Nadwyzka - niedobér w kwocie ..........cccovvvvenennn.n.... Zostala zapisana w raporcie
kasowymnr ............ Zdnia ............ 2D, .. 5 WP i e T
7. Wyjasnienie przyczyn powstania nadwyzki lub niedoboru ..........cooviiiiiiiiiiiiiiiiiinn

srraassEsasEEEn S D R R I A I R AR R R R T R I R e

8. Uwagi dotyczace stanu zabezpieczenia kasy oraz pomieszczenia, w ktérym znajduje si¢
| — SRR S N A A S RSN A OB SEEHT

Protokot niniejszy sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostawiono w kasie.

Data Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej: ..... OO
Podpisy czlonkow zespotu spisowego:




Wazdr druku nr 11

Protokoél z przeprowadzonej inwentaryzacji sald rachunkow bankowych
udzielonych pozyczek oraz rozrachunkdéw (naleznosci) metodg potwierdzenia sald
ZATOK .c.vennnn.

1. Inwentaryzacja zostala przeprowadzona na podstawie Zarzadzenia Wojta Gminy
ZUrawica B oo 28 i r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.
Inwentaryzacja obj¢to stany sald wykazanych w bilansie jednostkowym jednostki
OTERBIZHCTIIN U0 NRBDIE coovimesiaoussms s iemimis s Bo s S s s e R LR e s
na ogdélna kwote zt ... . ktére zostaly zestawione w wykazie
inwentarza aktywow stanowiacy zalacznik do niniejszego protokotu.
3. Dokumentacja przeprowadzonej inwentaryzacji stanowi:
a. dla rachunkow bankowych
- potwierdzenie zgodnosci stanu $rodkéw pienieznych z Banku:
............................................... nakwotezl .......cooviiiiiiiininn
b. dla rozrachunkéow (naleznosci) sporzadzony wykaz (pasek maszynowy)
wszystkich potwierdzonych rozrachunkow na kwote ztotyeh ......oooooiennnnn
dla pozyczek - potwicrdzone saldo z:

..................................................... W B v e
nazwa pozyczkohiorey

b

Na tym protokét zakonczono i podpisano.
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Rozliczenie inwentaryzacji Srodkéw trwalych wedlug stanu w dniu ......vvvvvneenne A

Komisja inwentaryzacyjna powolana zgodnie Zarzadzeniem W6jta Gminy Zurawica nr

L T r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji stwierdzila nastgpujacy stan
ksiegowy i rzeczywisty srodkow trwalych:
SRODKI TRWALE —~ KONTO .....cooouviiieeriinnnns

STAN ROZNICE

NAZWA / KSIEGOWY | RZECZYWISTY NADWYZKI BRAKI
Grupa | lloé¢ | Wartosé | Ilos¢ | Wartos¢ | [los¢ | Wartos¢ | 1los¢ | wartosé

- — ] | | |

Osoba odpowiedzialna za prawidlowe rozliczenic: ........coovvuvniiiniiiiiiiiiii e
Szezegdlowy wykaz réznic w zataczniku nr
Komisja inwentaryzacyjna:

PEZEotiniCRIEY oo s S Sl sasea s
ORI 1o smimmiusannsnss onssons eSS SRR AN

......................




Wykaz aktywow i pasywow (inwentaryzacja)

.............................................................................

(nazwa jednostki)
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AR AZIEN .o osonssnvsninns roku i ich inwentaryzacja
_ INWENTARYZACJA Symbol konta
PG, ORI | SRloB T . Potwicrdzenie | Weryfikacja |~ Syt
Lp| konta konta Dzien Spis z natury inwentarvzacia
: : sald sald yEae)
analif. | mnEbit | oo —— —
| Data | Kwota | Data | Kwota | Data | Kwota Kwota
1. 2 3. 4, 5. 6. 7. 8. 0. 10. (6+8+10)




Dokumentacja technicznego przygotowania inwentaryzacji

Ewidencja arkuszy spisOw z natury
. Wydan Zwrot arkuszy
5 | © Przekazanie do
g g wyceny i
o 5 e ,3 = .
= S 4 rozliczenia |
- & L = ' T T '
L - Ss1 2088 |.l2lel
T 2 S | S 2181 B 8 o B
g & 3 B |~ 8 |= g1 245 wnl 8 NI Bl &°
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B
DAt .o Przewodniczacy komisji inwentarvzacyjnej .......ooovveevnnns ‘




